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Allmant

Godman redovisning (GRP) dr programmet som gor din redovisning enkel, trygg och rolig.
Oavsett om du dr en nybliven stéllforetrddare kan programmet Godman Redovisning
underlétta for dig 1 ditt dagliga arbete med uppdraget.

Godman redovisning ar framtaget for att pa ett enkelt och snabbt sitt ge en bra 6verblick av
redovisningen och dina huvudmins ekonomi. Programmet ar enkelt och tydligt och krdver
inga tidigare erfarenheter av datorstédd redovisning.

Att ladda ner programmet

P& Godman.se finner du all information om programmet, samt hur du installerar det pa din
dator. Du kan vilja mellan att installera programmet som Demo och kan dé fritt anvinda
programmet 1 30 dagar. Om du vill képa programmet méste du gora det innan de 30 dagarna
gatt ut. Priset ar 429 kr for &r 2025, vilket dr en engéngskostnad. Du kan sjilvfallet kopa
programmet direkt. Ga till bestidllningsformuléret och fyll 1 dina uppgifter. Du kommer att
inom ndgra minuter fi en licensnyckel via din e-post. Genom att klicka pa Hjilp kommer du
till den plats dir du ska fylla i licensuppgifterna. Fakturan kommer pa mejlen ndgon dag
senare.
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Automatiska uppdateringar

Programmet kénner sjdlv av ndr eventuella uppdateringar, felrdttningar och om nya
funktioner finns tillgédngliga. Du som vill uppdatera en dldre version till version 2025 kan
gora det till en kostnad pa 229 kr. Det kommer som regel en ny version i borjan av ndsta ar,
men vanligen dr det sma fordndringar som genomforts sd du kan tryggt fortsitta med den
version du laddat ner. Viktigt r dock att du har en version 2023 eller senare for att du ska
kunna anvénda dig av bankimporten till programmet.

Att arbeta i Testldage

Det finns en mgjlighet att arbeta 1 ett testlage. Det kan vara lampligt nidr man vill 6va pa en
fiktiv huvudperson for att ldra sig programmet och for att inte blanda ihop detta med din
huvudmiin. Klicka pd Konfiguration i huvudmenyn och direfter pA TESTLAGE i den
vertikala menyn. Klicka pa Aktivera testlige. Darefter fungerar programmet fullt ut. Nar du
ska tillbaka till den skarpa versionen klickar du pa Konfiguration i huvudmenyn och



dérefter pd Avaktivera testlige. De uppgifter du lagrat i testlaget finns kvar nir du gér
tillbaka till testlaget igen.

Forsta traffen

Vi borjar med en presentation av studieledare och deltagare. Presentationen omfattar antal
huvudmaén deltagarna har, samt, vilket system deltagarna hittills anvént sig av for att redovisa
inkomster och utgifter for sina huvudmin och skapa redovisningar till 6verformyndaren.

Presentation av programmet samt hur man laddar ner programmet i sin dator.

Oversikt av programmets huvudmeny

A 20250517 Uppdatering 2025.7

Ta del om vad som ar nytt och andrat under versionshistoriken

n 2025-02-24 Instruktionsfilmer uppdaterade

Instruktionsfilmer har uppdateras. Fler kommer laggas till lopande. G&
till filmerna,

a 2025-02-12 Uppdatering 2025.5 (tidigare 2025.4)

Nu har en uppdatering publicerats. Las mer om vad som ar nytt.

tidiga

n 2025-01-02: Kontoplan och ars/slutblankett Norrort
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Niér du startar programmet hamnar du alltid pa startsidan. Hér nir du alla funktioner via
menyknapparna ldngst upp. Verktygsmenyn kallar vi for Huvudmenyn. Verktygen pé
huvudmenyn &r generella, dvs. de géller for samtliga registrerade huvudmén du har 1
programmet.

o Startsidan -Tar dig till programmets startsida dar aktuell information om programmet
presenteras om du ér online. Programmet fungerar &ven om du inte dr online men da
finns ingen programinformation pa hogersidan.

o God man- Hér registreras du alla uppgifter om dig som god man / férvaltaren.

o Huvudmiin- Klicka hir och ldgg till ny huvudman, dndra, ta bort, arkivera eller arbeta
med dina huvudmaén.

o Uppgifter- Har kan du ldgga in pdminnelser for saker du skall gora. Programmet
kommer att larma dig ett antal dagar innan det datum du satt for utférande av
uppgiften. Det kan vara pdminnelse om ldkarbesok, telefonsamtal med myndigheter
etc.

o Dagbok- En dagbok som inte dr knuten till ndgon huvudman.

o Register- Hir kan du ldgga in kontaktinformation om myndigheter, hemsidor eller
andra personer.

o Dokument- Hir kan du ldnka dokument som redan ar kopplade till en specifik
huvudman men du kan &ven ldgga in dokument som inte har ndgon koppling alls.



o Sikerhet- Hér skapar du sékerhetskopior eller aterstiller frdn en tidigare
sdkerhetskopia.

« Konfiguration- Installera rapportmallar, kontoplaner m.m. Dar finns ocksé
olika programinstéllningar sdsom belopp for milerséttning samt mojlighet att
arbeta 1 testlige.

« Hjilp- Licensinformation, hjdlpresurser och annan programinformation.

o Avsluta- Stinger av programmet.

Uppgifter om god man, huvudman samt kontoplaner.

Nér du for forsta gdngen anvénder dig av programmet dr det nagra saker du maste gora
inledningsvis, det &r;

1. Skriva in uppgifter om god man (stallforetradare)
2. Skriva in uppgifter om din huvudman
3. skapa/ vilja kontoplan for din huvudman.

Detta behover du vanligen enbart gora vid uppstart, eller om du far ytterligare uppdrag som
stallforetradare.

Registrera en god man

Vi borjar med att registrera vem som dr god man. Klicka pa God man i huvudmenyn. Fyll i
de olika félten samt klicka pad Spara. Om du inte anvinder dig av Testldge kan det kan vara
lampligt att du anvinder dina egna uppgifter da du efter avslutad utbildning kommer att
anvinda programmet for dina huvudman.

Godman Redovisning (version 2025)

¥
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Registrera en huvudman

Klicka pd Huvudmén i huvudmenyn. Dérefter klickar du pa Ny i den vénstra Vertikala

menyn (bla falt) Dé kommer det upp ett formuldr dir du fyller i de olika falten och klickar

pé Spara. Vill du ligga till
ytterligare huvudméin upprepar
du processen for varje

huvudman.

(A Startsidan 2, God man 2, Huvudman [3) Uppaift

Det finns 2 aktiva huvudman och 0 arkiverade huvudma

S0 (D oussewxuCKa ps en hvu

SKRIVUT

B Personnr Formamn
HIALP

521114-5887  Anita
3387 5810244887  Jan

STANG

Du kan ha obegrénsat antal
huvudmaén 1 programmet. Nir vi
klickar pd Huvudmén i
huvudmenyn far vi fram en lista
pa samtliga huvudmén som finns
registrerade 1 programmet.

o o SuoiecvUBEORS .7 ~asaw i | detta exempel har jag registrerat
tva huvudman 1 programmet, Nilsson samt Béick. Genom att dubbelklicka pé en specifik
huvudman aktualiseras denne. Mer om det ldngre fram.

Arkivera en huvudman

Du kan dven arkivera en huvudman t.ex. om en huvudman avlidit, eller att drendet Gvergatt
till en ny god man. For att arkivera en huvudman maéste du forst géra denne aktuell genom att
oppna denne 1 listan 6ver dina

el il loc sl el bl dicaiB el b huvudmin (dubbelklicka).
o R —— Darefter klicka pA Huvudman
o o 1 verktygsmenyn. D& kommer
soanet - o Ve denna bild upp. Du klicka pé
woce | e : Andra och direfter pa
e — s Arkivering. Genom detta
flyttas den aktuelle
— : huvudmannen frin din lista
e e med aktiva huvudmén till en
w’ e lista for enbart arkiverade. Du
B kan senare gora en arkiverad
«=  huvudman aktuell genom att
ot ' C e WL OZCUBCRS ¥ sia M-» pa motsvarande sitt ta bort
- arkiveringen.
Kontoplaner

Det sista momentet du maste gora innan du kan borja arbeta med din huvudman éar att vilja
vilken kontoplan du ska anvénda. Alla inkomst- och utgiftsposter, sdisom hyra, skatt pa
inkomster, bostadsbidrag etc. finns samlat i en kontoplan. Dessa kan ndmligen variera mellan
de olika overformyndarna. Lite forenklat kan man séga att alla de inkomster och utgifter som
aterfinns hos dverformyndarens blankett for arsredovisning (slutredovisning) utgor
overformyndarens kontoplan.



Det ir av stor vikt att du véljer en kontoplan som dr anpassad till vad 6verformyndarna vill
ha redovisat, men att den dven dr anpassad till din huvudman. I vissa fall kan en huvudman
ha en inkomst eller utgift som inte passar in pa nagon av kontoposterna och du kan da skapa
en egen kontoplan for just den huvudmannen.

Du maste vilja en kontoplan for din huvudman 1 samband med att du upprittar en Ny
period. Darfor ska du alltid gora ritt val av kontoplan innan du registrerar en ny period.
Startar du med en felaktig kontoplan blir det svart att dndra i efterskott, sd var noga med detta
moment.

1 Vi borjar med att ga till Konfiguration 1 Huvudmenyn.

2 Vilj Kontoplaner 1 den vertikala verktygsmenyn. I programmet finns kontoplan Standard
forvalt men den kontoplanen innehéller for fa kontoposter for att kunna tillimpas. Du bor
dérfor importera nagra kontoplaner fran listan till hoger over tillgdngliga kontoplaner.
Forslagsvis kontoplanerna for OIS, OF Vistra och Norra Skaraborg. Du hittar dessa om du
scrollar nedat 1 listan till hoger. Du markerar den aktuella kontoplanen och klicka dérefter
Installera markerad. D4 syns den i den vénstra rutan 6ver Installerade kontoplaner. Nir
du sedan ska vilja vilken kontoplan du vill anvinda for en huvudman sa kan du enbart vilja
nagon av de som finns i rutan 6ver Installerade kontoplaner.

3 Du kan dven skapa en unik kontoplan for din huvudman. Utgd frdn ndgon av de installerade
som du finner till vinster, markera den samt klicka p&4 markera och dérefter pa Kopiera
kontoplan. Du ska undvika att ta bort eller 14gga till kontoposter i det original som &r
installerat.

4 Dérefter anger du det namn du vill ha pa kontoplanen t.ex Bick. Klicka pa Spara. Nu gér
du igenom alla inkomst och utgiftsposter och ldgger till/tar bort de poster som inte behdvs.
Klicka pé Spara. I samband med att du startar en ny period for din huvudman viljer du
den kontoplan som biist passar for din huvudman. Den valda kontoplanen gér att redigera
genom att ta bort eller 1dgga till kontoposter. Tank pa att gora detta i samband med period-
byte. Att under pagdende period gora fordndringar 1 kontoplanen kan stélla till det, men det
gér alltid att lagga till en kontopost d&ven under en pagéende period. Ténk da pé att du tidigare
kan ha bokfort en inkomst- eller utgiftspost under annat postnamn, vilket maste korrigeras i
efterskott. I detta exempel har vi n6jt oss med att 14gga till kontoplanen for Vistra
Skaraborg.

Det ar absolut inte
nodvindigt att skapa en unik
kontoplan, det gir som regel
utmiirkt att anvanda den
kontoplan som motsvarar den
overformyndaren din
huvudman tillhér, t.ex. OIS.

& i a M 2. cHCHS > naeuw



Pé exemplet langre ner skapas en ny period och hér sker valet av kontoplan ( enbart version
2023 och senare). Nir du efter ett ars redovisning ska skapa en ny period for nésta ar behover
du inte vilja kontoplan eftersom programmet automatiskt viljer den kontoplan du anvént
under foregaende ar.

Andra postnamn

Du kan gora dndringar 1 en kontoplan efter att du valt kontoplan, men detta bor goras i en
kopia av en befintlig kontoplan, inte i orginalet. Dessa dndringar maste du gora innan du
startar en ny redovisningsperiod. I detta exempel har jag gjort en kopia av kontoplanen for
Mariestad/Toreboda och dopt kontoplanen till Back, eftersom jag enbart ska anvinda denna
till den huvudpersonen och inga andra huvudmén.

Om du vill lagga till, dndra eller ta bort postnamn gor du det genom att markera den
kontoplan du vill redigera och dérefter klicka p4 Andra postnamn, cller Radera postnamn.
Du kan vilja mellan inkomster eller utgifter och dir-efter gér du de forandringar du vill
genomfora. Det kan t.ex. rora sig om kontoposter som aldrig anvédnds for din huvudman,
alternativt saknas. Tank pa att du aldrig kan ta bort ett postnamn dér det finns en inkomst
eller utgift registrerad.

Ovningsuppgift , skapa en huvudman och kontoplan

I de foljande dvningarna kan det var lampligt att kora programmet i Testldge ( se sid 3)
Vi ska ldra oss hur man registrerar en huvudman samt en stéillforetradare.

Niér vi ska skapa en ny huvudman klickar vi pA Huvudmén i menyn och viljer direfter Ny i
den vinstra, vertikala menyn. Fyll 1 uppgifterna som krévs. Klicka pd Spara.

Vir fiktive huvudman i denna utbildning ir

Lennart Pettersson 560517-5415, akt nummer 2196.
Lundbyvégen 19 D

53139 Lidkoping

Tel 0701-532691

Ej e-postadress

Ditt forordnande som god man borjade de 1 januari enligt det registerutdrag du fétt frdn
overformyndaren.

Du ska 4ven skriva in kontaktuppgifterna for den Overformyndare som din huvudman har.
Du gor det genom att gora din huvudman aktuell genom att dubbelklicka pa hans namn. Vilj
direfter Huvudman i den vertikala menyn och klicka pa Overférmyndare. Fyll i de
aktuella uppgifter och klicka pa Spara. Dessa uppgifter kommer ddrmed att finnas med pa
sidan 1 i drsredovisningen.

Fyll i foljande uppgifter;

Overformyndare i Vistra Skaraborg
Lidkpings kommun
53188 Lidkoping

Tel: 0510-77 00 00
E-post: overformyndaren@lidkoping.se



Ovningsuppgift kontoplan

En kontoplan kan innehalla ett 20-tal olika inkomst- eller utgiftsposter. Alla kontoposter
visas i alfabetisk ordning. Din huvudman kanske bara anvénder ett fatal av dessa. Det kan
darfor vara en fordel att skapa individuella kontoplaner for respektive huvudman eftersom du
kan ta bort kontoposter som aldrig kommer att anvéndas. Risken for att en inkomst- eller
utgift bokfors pa en felaktig kontopost minskar ddrmed. Det dr en vanlig felkélla &r att ha valt
fel kontopost 1 samband med registrering av inkomster eller utgifter.

Du ska 6va genom att skapa en individuell kontoplan f6r din huvudman Lennart Pettersson
utifrdn Kontoplan Vistra Skaraborg. Markera kontoplanen samt Kopiera den. Dop
darefter kontoplanen till din huvudmans férnamn, Lennart P. Du kan bldddra mellan
inkomster och utgifter. Knapparna ger tillgang till funktionerna Ny, Andra och Ta bort.

Ovningsuppgift

Ta bort foljande inkomstpost:
Forsdljning av fastighet /bostadsritt /fond / aktie
Mat(bl.a 6verforing frén t.ex ICA, Coop eller fakturor)

Lagg till utgiftsposter
Studiehjilp

Nu ska du borja arbeta med dina huvudmén. Du klickar pa huvudmiéin uppe i huvudmenyn
och far da fram din lista 6ver alla dina huvudmén. Néar du dubbelklickar pd en ny huvudman
som du tidigare inte haft 1 programmet aktualiseras den personen och du far upp denna bild
(se ndsta sida). Till vénster aterfinner du en ny vertikal verktygsmeny. Alla dessa verktyg ror
enbart den huvudman som aktualiserats. Som du ser pa bilden pa nésta sida sd finns d&nnu
inget eftersom du méste forst skapa en ny period genom att klicka pa Ny period. Vi tar det
systematiskt.

Skapa ny redovisningsperiod.

En redovisningsperiod ar den period som du skall redogora for alla ekonomiska foreha-

vanden till 6verformyndaren. Alla tillgdngar och skulder skall ha rétt ingdende belopp vid

=& periodstart. Detta stimmer du

av med banken genom det

'3“ o kontoutdrag du erhéller fran

b Bérja med att skapa en redovisningsperiod for din huvudman. banken, léingivare osv. Om du
inte far detta ratt kommer alla
berdkningar bli fel. Nir du
lagger in en ny huvudman 1
ditt register maste du forst
skapa en redovisningsperiod
samt vélja kontoplan innan du
kan borja skriva in olika
bankkonton och bokfora.

man 2, Hovdmin [ Uppgitier (5] Dagbok ] Register (8 Dokument Q) Sakerhet £33 Konfiguration (D) Hislp (@) Avsiuta
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Skapa ny redovisningsperiod

Vi borjar med att klicka pad +Ny
uppe till vénster for att starta en
ny period. D4 kommer denna
dialogruta upp. Programmet
kommer automatiskt att foresla
innevarande kalenderar som ny
period, dvs fran den 1 januari till
den 31 december.

Huvudman () Uppgiter () Dagbok [J Register (3 Dokument Q) Sakerhet {83 Konfiguration () Hidlp @ Avshuta

@ s

Wor din huvudman.

Har du férordnats under kalen-
deraret ska den forsta perioden
du skapar for en ny huvudman
har startdatum pa det férordnandedatum som anges i ditt registerutdrag. Om ditt férordnande
avslutas innan 31 december eller att din huvudman avlider under innevarande kalenderar sa
maste du dndra slutdatumet manuellt. Teoretiskt sa skulle du kunna f2 ett forordnande med
start den 1 juli och din huvudman avlider 1 september. I detta fall blir din redovisnings-
period fran 1 juli till den 31 augusti. Tank pé att om du ska uppritta en tillgangsforteckning
maste du alltid ange startdatum, vilket ar lika med forordnandedatum, vilket framgér av det
registerutdrag du fétt frin dverformyndaren.

B spara @ Avbeyt

@ Qs Suo2cuvEeRS - ® he e

Nu ska du ocksa vilja vilken
kontoplan du ska anvinda for

© SE INSTRUKTIONSFILM FOR SKAPA / ANDRA PERIOD

::a;nmuanum.zozs _ for din huvudman. din hUVlldman. Vé,lj frén

ey 31 e 252 : rullgardinsmenyn enligt

_ ; vidstaende bild. I detta fall har
Kontoplan +| (Oropesa

Overfér fran forglends
Bankkonton/kont

. du valt en kopia av Vistra

som handhas av god man

et A s S Skaraborgs kontoplan som du
dopt till Back.
BRI G e Vid varje arsskifte maste du
i ' skapa en ny period. Alla eko-
. — nomiska vérden vid utgdngen av
& o SLo-.cHCLOS e ]

den foregéende perioden flyttas
darmed automatiskt over till den nya periodens startdatum som dé automatiskt blir frdn den 1
® januari till den 31 december. Gor du inget
aktivt val av kontoplan kommer den
kontoplan som anvéndes under foregiende
e S et e period att automatiskt anges.

DOKUMENT

ROD

@ nbort & Veryg @ Hislp

Peiod st [ortogdn o205 . Sa hir blev resultatet efter att du valt

Period slut | onsdag den 31 december 2025

SPRRN—— redovisningsperiod samt kontoplan.

Periodens kontoplan: Back

Arséversikt

Installation av blanketter

e Det finns ytterligare en viktig atgiard innan
det egentliga arbetet med att bokfora

B o # aw SLOP.CHCES &> LI S R4
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inkomster och utgifter inleds. De olika dverformyndarna har olika utformning av sina
arsredovisnings-blanketter och det dr bast om ni anvédnder av den blankett som motsvarar den
overformyndare du ska redovisa till.

GoOr sa hir; under Konfiguration i huvudmenyn finns ett antal olika rapportmallar. Vi ska
valja ritt rapportmall for drsredovisningen. Det finns rapportmallar for alla 6verférmyndare i
Skaraborg. Tank pa att om ni har huvudmén pé orter med flera 6verformyndare méste ni byta
rapportmall nér ni ska gora en utskrift av arsredovisningen, eftersom den rapportmall ni
valjer annars kommer att gélla for alla huvudman i programmet.

Vi klickar pa Rapporter & utskrifter 1 den vertikala verktygsmenyn. Déarefter 6ppnar vi
rullgardinsmenyn och scrollar ner till Arsredovisning. Vi finner ett stort antal mallar och dér
1 bland hittar vi mallen f6r Vistra Skaraborg. Vi markerar den och klickar pa Installera
markerad. Kom 1hég att denna process méste ni behdva gora om innan ni ska gora en
utskrift av en arsredovisning om ni har en huvudman som tillhér en annan Overformyndare.

Héamta blanketter

For att uppdatera ev.nytillkomna blanketter viljer ni forst fran rullgardinsmenyn den blankett
ni vill uppdatera t.ex Arsredovisningar. Dérefter klickar ni pi Hiimta blanketter. De
senaste versionerna laddas dé ner. Men ténk p4 att for att for att kunna himta blanketterna
maste vara online.

Sékerhetskopia

En annan viktig atgird ar att sdkerhetskopiera ert arbete. For att data inte ska ga forlorade vid
en ev. hirddiskkrasch ska ni alltid ta for vana att efter varje uppdatering skapa en sdkerhets-
kopia av ditt arbete. Du kan spara den pa en separat harddisk eller USB-minne. Méanga
anviander ndgon internetbaserad molntjénst for lagring av data, men 1 tider dér cyberhotet ar
stort bor du undvika att spara i en molntjanst. Du ska aldrig spara sdkerhetskopian pa samma
dator som du har programmet 1. Skulle din dator krascha sd riskerar du att tappa allt arbete du
gjort.

Sa hér gor du;

1. Klicka péd Sikerhet i huvudmenyn.

2. Klicka direfter pA SKAPA SAKERHETSKOPIA och d& 6ppnas automatiskt
Utforskaren i din dator.

3. Vilj den plats du vill spara sékerhetskopian pd, forslagsvis ett vanligt USB-minne.
Var noga med att du véljer rétt plats annars finns risken att du inte hittar den om du
behover aterstilla filen.

4. Klick pa Spara.

Nu har du en sékerhetskopia av ditt senaste arbete i programmet och kan sova tryggt. Méste
du byta dator ska du efter att du installerat programvaran gora en aterstillning av den senaste
sikerhetskopian. Klicka p& Sikerhet i huvudmenyn och direfter pa Aterstill fran
sikerhetskopia i den vertikala verktygsmenyn. Leta rétt pd den senast sparade
siikerhetskopian fran den kiilla dir du sparade filen. Markera och klicka pa Aterstill. Ni ska
aldrig klicka pa ndgot av de ovriga alternativen 1 verktygsmenyn till vénster.
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Aterstillning av sédkerhetskopia

Klicka p4 menyvalet Sikerhet. Sedan klickar du pa knappen ATERSTALL FRAN
SAKERHETSKOPIA i den vinstra menyn. D4 dppnas automatiskt Utforskaren i din dator.
Du far dé vilja en sikerhetskopia du skall aterstilla till fran den kélla du sparat tidigare
sdkerhetskopior. ALLT du matat in ersitts med den information som finns pa
sakerhetskopian. Allt kommer erséttas. Detta géller alla huvudmaén och alla perioder.

Bankkonton, tillgangar och skulder

Nu borjar arbetet med din nye huvudman. Borja med att gora din huvudman aktuell genom
att dubbelklicka pa namnet. Dérefter klickar du pA BANKMEDEL i den bla vertikala
menyn. Sedan klickar du p4 +Ny uppe i vénstra hornet. D4 kommer foljande bild upp.

De bankkonton som du lagger in
under fliken Bankmedel ér de
bankkonton som du kan bokfora
emot och som riknas in under A
respektive D 1 arsredovisningen.
Har anges sévil transaktionskonto
som ev. sparkonton (som ska vara
forsedd med overformyndar-
sparr). Vilj bank 1
rullgardinsmenyn. Ange belopp

Az ' Baw esun-cHEdSe? ~a-.=.z paingaende virde (fran konto-
utdraget frdn banken). Markera 1 kryssrutan vilket konto som &r forvalt som transaktions-
konto. Genom markeringen kommer programmet alltid att foresla detta konto vid registrering
av inkomster och utgifter.

Sparrade konton

Ett sparrat konto for en huvudman har en 6verformyndarspérr som hindrar stillforetrddaren
att ta ut pengar utan tillstand fran 6verformyndararen. Tillstdndet kravs for att tillse att
pengarna anvénds till huvudmannens nytta. Huvudmannen har oftast ett "fritt" konto for
l6pande utgifter kallat transaktionskonto, medan ovriga tillgdngar finns pa sparrade konton.
Huvudmannen har fri tillgéng till alla sina konton.

Vad ir en overformyndarsparr?

En overformyndarspérr ér ett skydd for huvudmannens tillgdngar och hindrar att de anvéinds
felaktigt. Du som stéllforetradare har ansvar for detta genom att meddela banken nér upp-
draget borjar att samtliga konton forutom transaktionskontot ska forses med dverfor-
myndarspérr Spérren géller for stillforetrddaren, inte for huvudmannen sjilv. Denne har full
tillgéng till samtliga sina konton. Enda inskrankningen &r om huvudmannen star under ett
forvaltarskap avseende ekonomisk forvaltning. Da har denne inte tillgdng till ndgot konto
utover ett fickpengkonto.

Transaktionskonto

Huvudmannen fér ett konto dér alla inkomster sdsom pension, sjukersittning etc kommer in.
Fran detta konta betalas rdkningar sdsom skatt, hyra, sjukvérd etc. Detta konto har inte ndgon
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sparr och kallas for transaktionskonto och disponeras av huvudmannen samt stillfore-
tradaren.

Spérrade konton

Alla 6vriga konton som huvudmannen har ska forses med overférmyndarsparr. Pé ars-
beskedet frdn banken framgar vilka konton som dr sparrade for stillforetrddare. Om ett uttag
ska goras fran ett spérrat konto maste du som stillforetradare ansoka om tillstand fran
overformyn-daren. Overformyndaren vill ddrmed sékerstilla att uttaget ér till nytta for
huvudmannen enligt fordldrabalken.

Flytta pengar mellan tvi spirrade konton.

Du behover inget tillstand fran 6verformyndaren om du vill flytta pengar frén ett spérrat
konto till ett annat spéarrat konto. Detta géller dven i de fall pengar flyttas mellan olika
banker.

Fickpengkonto

Vanligen har huvudmannen ett fickpengkonto dit du som stéllféretrddare for 6ver pengar vid
behov, eller veckovis. En del 6verférmyndare kraver att dven detta konto ska forses med
overformyndarspérr. Kolla detta med din 6verformyndare.

Ovriga tillgangar

Uppaifer ) Register (5} Dokument Q) Sakerh nfigutation B Avsh
[ uppaifier [5) Dagbok ] Register 5 Dokument QY Sakerhet $38 Konfiguration () Hialp @ Avshuta

Under Ovriga tillgdngar ligger du
in huvudmannens fickpengkonto,
virdepapper, fastigheter, 10sore
eller annat av vérde. Klicka pa
Ovriga tillgdngar i menyn
darefter pd +Ny Fyll i tillamp-
liga delar och skicka pé spara 1
exemplet nedan har jag lagt in
tva konton. Ett fickpeng-konto
1 Swedbank ,ett ICA-konto for
matinkdp samt handkassa vid
boendet

- spur.cHedse® R

Ta bort ovrig tillging

Markera tillgdngen 1 listan och klicka pa knappen Ta bort. Det kommer upp en kontrollfraga
om du verklgen vill ta bort tillgdngen. Du tvingas dven bekrifta genom att skriva RADERA 1
en ruta innan. Ta inte bort tillgdngar som avyttras under perioden. De skall sittas med
utgdende virde till noll. Sedan tar du bort dem 1 ndstkommande period.

Ovningsuppgift bankkonton, tillgangar

Fyll 1 uppgifterna om Petterssons tillgdngar i falten for Bankkonton/kontanter. GI6m inte
att markera transaktionskontot som forvalt genom att bocka i aktuell ruta om det finns
ytterligare konton.
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Samtliga uppgifter om Petterssons inkomster, skulder m.m finns i en bilaga pa sista sidan i
detta kompendium.

Téank pé att du maste sjilv fylla i utgdende vardet per den 31 december (eller periodens slut)
efter att du fatt saldobeskeden fran banken.

Skulder

For varje redovisningsperiod ldgger du in din huvudmans skulder. Ange ingaende belopp vid
periodens borjan samt utgdende belopp vid periodens slut. Nér perioden ér slut gar du in och
justerar utgaende belopp. Du kan knyta en bilaga (mer om bilagor ldngre fram) till varje
skuld som exempelvis kan vara ett utdrag fran langivaren. Téank pa att ndr du bokfor en
amortering sa skall det goras som utgift.

Knyta en amortering (utgift) till en skuld.

Klicka pa Skulder i den vertikala verktygsmenyn och dérefter pa Ny. Fyll i uppgifterna samt
Spara. Nir du gor en avbetalning pa en skuld kan du markera med en bock 1 en kryssruta for
kontoposten Amortering. Da avriknas det amorterade beloppet automatiskt av frdn den
anglvna skulden. Finns en rantekostnad kopplat till amorterlngen ska denna bokforas sérskilt,
som en ranteutgift. I exemplet
nedan finns en bokford skuld
om 1 000 kr. Ska du bokfora
ytterligare skulder klicka du pa
+Ny och fyller i formuléret pd
motsvarande sétt. Klicka pa
Spara. Nar du skapar en ny
redovisningsperiod kan du vilja
att fora over skulden till den
: nya perioden. Da blir den nya
e periodens ing belopp den
—wa  tidigare periodens utg belopp.

STANG

B oo S CHREeRS > R T

Andra traffen

Dagens uppgift handlar till 6vervdagande del om bokf6ring av inkomster och utgifter. Det kan
vara bra att forsoka ha en fast rutin for nir pd manaden detta lampligen kan ske. Jag brukar
alltid bokfora foregdende manads inkomster och utgifter runt den 3-4 1 varje manad.

Manuell bokféring

Det finns tva sitt att bokfora pé. Det ena dr att du manuellt bokfor inkomster och utgifter
efter att ha tagit fram ett kontoutdrag fran din huvudmans bank for aktuell period t.ex. januari
manad och dérefter bokfor post for post. Du skriver in datum for transaktionen, viljer ratt
postnamn samt belopp.
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Att bokfora manuellt medfor risker for flera fel. Det kan vara att du viljer fel kontopost, fel
datum eller av misstag skriver in ett felaktigt belopp. Om man inte hela tiden foljer
bokforingen kan de bli omstindligt att i efterhand hitta felet. Det andra séttet att bokfora ar
att importera en bankfil direkt till programmet, mer om det senare.

For att bokfora manuellt gor du enligt foljande;
Nir du aktiverat din huvudman klickar du pé Inkomster i den védnstra menyraden och darefter
klicka du pa +Ny uppe 1 vinstra hornet. Da kommer f6ljande dialogruta upp.

2 Du fyller 1 datum for transak-
tionen och véljer dérefter post-
namn. [ detta exempel dr det en
pensionsutbetalning fran Pen-
sionsmyndigheten. Du fyller i
beloppet (som alltid ska var brut-
tovirdet, inte det belopp som star
pa kontoutdraget fran banken
eftersom skatten da ar bortraknad)

o B g Eftersom pensionen ir skatte-

pliktig méaste du darfor gora tva

bokforingar. Klicka pa en

B INKOMSTER och fyll i aktuella
rutor. Tank pa att ange bruttoinkomsten (uppgiften finns 1 den information som myndigheten
skickar ut i borjan av aret eller om nagon fordndring skett av beloppens storlek). Du kan
med vélja att kryssa i rutan lingst ner dar det star Bokfor skatten direkt eftersom inkomsten dr
skattepliktig. Klicka darefter pa Spara doppnas automatiskt faltet for utgiftsposter.

[D Uppgifter (5] Dagbok EJ Register % Dokument (Y Sakerhet §38 Konfiguration (@) Hislp @ Avsluta

@ aw Avnr.cBeRS?® PP

o
L] 2050303

Du kan dven Klicka pa
UTGIFTER dér skatten bokfors
pa motsvarande sétt. Da oppnas
foljande dialogruta och dér anger
du pa motsvarande sétt ritt
postnamn. I detta fall skatt pa
inkomster, fyller i aktuellt belopp
och klickar pd Spara. Du kan
dven vilja att klicka pa Spara +
. ny och da kan du fortsétta att

& - Aro-cmedo® ~=wo= i bokfora dvriga utgiftsposter som
ﬁnns pa kontoutdraget. Genom detta forfarande arbetar du dig igenom hela manadens
kontoutdrag. Ganska enkelt, men det finns flera vanliga felkallor.

» ’

Bokféring med hjélp av importerad bankfil

Det absolut bista sittet att bokfora pa ér att du anvéander dig av direktimporterad bankfil. Du
minimerar de flesta felkédllor. Denna funktion finns endast tillgénglig f6r er som har version
2023 eller senare. Funktionen ger dig mojlighet att ldsa in kontoutdrag frén din bank direkt
till programmet. Genom att importera kontoutdraget fran banken till programmet forsvinner
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risken fOr att ndgot belopp eller fel datum blir angivet. Den enda felkdllan kan vara att man
viljer fel kontopost t.ex skatt pd bankrénta istillet for skatt pad inkomster.

Den vanliga rutinen ar import av kontoutdrag fran banken direkt till programmet samt hur
man bokfor inkomster och utgifter samt dverforingar mellan olika konton. Det &r dessa
moment som dr dterkommande, t.ex. efter varje ménadsskifte. De moment som vi tidigare
behandlat under kursen genomfors som regel enbart i samband med ett nytt drende.

Importera kontoutdrag fran Swedbank

I detta exempel anvidnder jag Swedbank. Det fungerar pa liknande sétt om din huvudman har
nagon av de andra storbankerna. Logga in pa Swedbank Internetbanken. Klicka sedan pé
Konton. Dir viljer du det konto du vill himta kontoutdrag frin. Under Transaktioner véljer
du sokintervall. Ange fran datum till datum och klicka direfter pa "Sok". Darefter klickar du
pa Export och viljer formatet XLSX. (Excel). Filen laddas automatiskt ner pd din dator
(vanligen 1) mappen "hamtade filer”- Viktigt att du har koll pé vart du sparar filen om du
véljer en annan plats att spara filen pa. Den adressen 1 utforskaren skall sedan viljas 1
programmet vid inldsning. For konton 1 Nordea gor du pa motsvarande sitt men laddar ner
filen som en CSV — fil. For information om tillvigagangssétt for nedladdning fran 6vriga
banker, se Godman.se, men principen dr som regel densamma som ovan.

Vi viljer forst vilket konto vi ska bokfora fran. Dérefter anger vi mellan vilka datum vi vill
ha kontoutdraget. Klicka pa Sok. Déarefter klickar vi pd Exportera och viljer Excel och
klicka pa Ladda ner.

& » 3 =]
- Tanssktioner V] datum X doringsdatum B sskdo
s 1 « @
b 1 i
!
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S&, nu har filen hamnat under mappen Hiamtade filer. Klart! Dérefter kan vi ga over till
GRP-programmet for att bokfora.

Inldsning fran fil til Godman Redovisning program

Aktualisera din huvudman. Vilj funktionen Bankimport 1 menyn till vanster. Du borjar med
att vélja fran vilken bank inldsningen ska goras. Du kan markera i en kryssruta att den valda
banken skall vara forvald, vilket innebér att du kan hoppa over detta val framover om dina
huvudmin alla har samma bank.

Direfter klickar du pa Vilj fil for inldsning. Da 6ppnas automatiskt utforskaren i din dator.
Det vanliga ar att den importerade filen dterfinns i mappen Himtade filer. Du kan dven vilja
det tidsintervall inldsningen ska ske fran och till. Det dr en funktion som jag (Tommy HofY)
aldrig anvédnt mig av eftersom jag bokfor rutinméssigt 1 borjan av varje ménad. Direfter
klickar du pa Las in fil och nér processen dr klar ( den tar bara ndgra sekunder) sa finns en
gron text som informerar dig om att importen har lyckats. Det sista momentet &r att klicka pa
Visa kontohiindelser. Endast de hdandelser som skett inom periodens datum kommer att
visas. Du kan med fordel 6verlappa de datum du véljer att gora ett utdrag ifrdn. Redan
bokforda poster dr d& gronmarkerade.

Bokféra kontohéandelser till Godman Redovisning

Nar filen &r inlést dr det dags att bokfora hindelserna. I fonstret som Oppnas nér du har
klickat pa Visa kontohéindelser

har du alla kontohéndelser fran
e b S el O bankfilen till vanster.

er himtade frén din bank Bokftrda kontohandelser | godman programmet

gifter (5] Dagbok ] Register (S Dokum

BOKFOR markerade rader Valtbankmedel  Swedbank 123456789

Till hoger har du redan bokforda
kontohdndelserna som finns 1
pro-grammet. | exemplet till
vénster kan du se de kontoposter
som @nnu inte har bokforts samt
aktuella saldon pa kontot. Pa den
hogra sidan finns d4nnu ingen

Det finns inga kontohndeiser fr vald period

RAPPORTER & UTSKRIFT

bokford post och dr dirfor blank.

B o Auo.cHERS® fevow
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Bokfora en kontohandelse

Den forsta posten du bokfor i detta exempel ér en utgift, manadsavgift pa hemforsékringen.
Du markerar raden och dubbelklickar, alternativt klickar pa rutan Bokfor.
- =X Da oppnas en dialogruta och

[ Uppgifter () Dagbok ] Register (3 Dokument (Y S3kerhet £33 Konfiguration (D) Hislp (@) Avsluta
e da ser skdrmen ut s hér.
g [rm— Postnamnen i rullgardins-
sy v . menyn anges alltid 1 alfabetisk

ordning. Du véljer rétt konto-
post fran rullgardinsmenyn och
klickar pa Spara. Darmed ér

et s i posten bokford ( se nedan)

2 SKAPA OVERFORING

®  AVBRYT

51T g konisinading
2501 MECTA

T Py

Nu aterfinns den bokforda
posten 1 den hogra kolumnen,
6242681035 824269105% el 202501 02 och 207601 27 Vﬂket Visar att den ar bokf'ord

Antal inldsta hindelser: 9 Antal bokforda handelser: 1

Kontohsndelser hamtade frén din bank Bokirda kontohandelser i godman programmet : Poster som 51- bokférda ér

2 BOKFOR markerade rader Valt bankmedel Swedbank 123456769

o w. . alltid grona.
e ] DRI

min [ Uppgifter [5) Dagbok ] Register {5 Dokument Q@ Sakerhet §3} Konfiguration () Hislp (@) Avsiuta

BANKIMPORT

Kentehandelser fi

@ e

Daum - Postmamn Belopp Saldo
10000 2

Du kan dven bokfora flera
liknande utgiftsposter sam-
tidigt. T.ex inséttning pa fick-
pengkonto som sker varje
vecka. Detta gor du genom att
e hélla ner Ctrl-knappen pé din
e : 3o Auo=cHCHS® -e-.= .2 dator och darefter markera de
poster som ska bokforas under
samma postnamn, och direfter bokfora dessa pé sd sitt som angetts ovan.

Bokfora inkomster

Av kontoutdraget fran banken framgér enbart de nettovirden som inkommit pd huvud-
mannens konto fran t.ex. Forsdkringskassan eller Pensionsmyndigheten. Dvs efter avdrag for
preliminér skatt. I beloppet som utbetalats frin Forsdkringskassan/Pensionsmyndigheten
ingar dven ev. bostadsbidrag. Men du_skall alltid bokfora bruttovdrden, dvs. inkomster fore
avdrag for preliminér skatt. Skaten bofors sirskilt som en utgift. Dessa uppgifter finns pa det
brev som myndigheten sdnder ut 1 borjan av aret, eller vid halvérsskiftet samt vid ev
fordndringar.

Nu har du klickat pd en inkomstpost 1 kontoutdraget, 1 detta exempel en inkomst fran Pen-
sionsmyndigheten. Ett nytt fonster 6ppnas som innehaller savél utgiftsposter som inkomst-
poster. Dér finns en utgiftspost som dr avdraget for preliminér skatt (rod text), samt tva
inkomstposter, 1 detta fall bade ett bostadsbidrag samt pension (gron text) som du ska
bokfora.
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Du dubbelklickar pa den

ey aktuella inkomstposten 1

gt kontoutdraget och da 6ppnas
en dialogruta enligt bilden.

rda kontohandelser | godman progra

Belopp Verifikat ne Belopp Verifikat e
bankmede!

Datum Pos
Bas5ie e
0250111 Ove
B2

Belopp

mmeem  FO1st registrerar du utgifts-

- posten skatteavdraget, véljer
rtt postnamn 1 rullgardins-

== S R, menyn samt fyller 1 ratt

B — — belopp. Direfter klickar du pa

Ligg till i lista. Nu hamnar

skatteavdraget 1 det nedre

faltet Poster att bokfora.

RAPPORTER & UTSKRIFT

STANG

N omCeBEeRS P ORI

L]
)

P& motsvarande sétt gér du med inkomstposterna. Forst lagger du till bostadsbidraget frén
rullgardinsmenyn, fyller 1 aktuellt belopp och dérefter klickar pd Lagg till i lista. P4 samma
sdtt gor du med pensionen. Klicka pé Légg till i lista. Listan innehéller nu tre poster att

bokfora. En utgiftspost samt tvd inkomstposter.Nu kan du bokf6ra alltsammans genom att
klicka pa Bokfor poster i

‘‘‘‘‘ — lista. Kontrollera noga innan
@ Tl | Km0 Ko, SBI0 S25381038 ek 52912 e 2035137 att alla angivna belopp ér
PR e T . korrekta. Jamfor med
bwam = roronn uppgifterna fran Forsakrings-

2 posoies
1 mmem o
1 msoen

wpso102 o
.o
20250113
[STERT R
023.01-17

kassans Besked om utbetal-
ning. Var observant pé ev.
justeringar av utbetalningarna
under aret.

-1
20230117

Nu ér allt bokfort och

_ . dterfinns 1 den hogra tabellen
s L sesemesi gver bokforda poster. I den
vénstra kolumnen ser du dven vilket verifikationsnummer som posten fatt. Detta kan du
anvénda for att marka upp alla fakturor m.m. for att létt finna dem vid behov.

Overféringar av pengar mellan tva konton

Om du ska bokfora en dverforing s& markerar du SKAPA OVERFORING i dialogfonstret i
stallet for UTGIFT och sedan véljer du det konto som pengarna skall foras till samt klickar
pa Spara. Ar det en verforing frin transaktionskontot dr sparkontot forvalt i menyvalet.

Finns flera sparkonton maste vilja.

Du kan dven gora en manuell 6verforing mellan tvd konton. I den vanstra menyn véljer du
OVERFORINGAR. Du anger vilket konto pengarna ska foras till, belopp samt datum.
Direfter klickar du pa Spara. Mer om detta pa nista sida.
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Overféringar mellan konton (fér GRP version 2022 och é&ldre)

Nar du for 6ver pengar mellan huvudmannens transaktions- och sparkonton paverkas inte
berdkningen av A och D. Detta beror pé att det endast dr en frdga om omdisponering av

fter [E) Dagbok [] Register (5 Dokument ) Sakerhet 83 Konfiguration (D Hialp @ Avsluta

Klicka pa Overforingar i
den vertikala verktygsmenyn
och direfter pa Ny. Vilj det
konto pengarna ska overforas

EXONOMISK OVERSIKT

KONTAKTER
DOKUMENT

REDOVISNING PERIOD

e R ' till. Det konto som pengarna
s B ska foras ifran ar forvalt
i under forutsittning att du
EEe S B angett vilket konto som ska
Sy — vara forvalt nédr du

suacon registrerade ingdende saldon
- under Bankkonton /

_ ot ' # o GYuo.cHERS® R S kontanter,

Spara. Genomfor du en overforing fran sparkontot till transaktionskontot maste du gora ett
aktivt val. I denna studiecirkel kommer vi inte att fordjupa oss 1 manuell registrering av
overforingar eftersom bankimporten dr vida dverldgsen till sin funktion.

Overféring av medel fran transaktionskonto till fickpengkonto

Ménga ganger fors pengar dver veckovis fran transaktionskontot till ett fickpengkonto. Aven
om det, 1 formell mening, dr en overforing mellan tva konton sé ska vi inte registrera det
som en Overforing eftersom vi inte ska rdkna med fickpengkonto, ICA- eller COOP konton i
A samt D. Dessa overforingar ska déirfor alltid registreras som utgifter. Vad huvud-
mannen gor med de pengar som pa detta sétt fors over till fickpengkontot eller matkontot
behover vi saledes inte bry vi oss om eller redovisa.

Ovningsuppgift registrera inkomster och utgifter

Nu har vi kommit sa 1dngt att det dr hog tid att borja registrera inkomster och utgifter.
Eftersom vi arbetar 1 GRP version 2025 sa importerar vi filen frdn banken till programmet
enligt anvisningar pa sid 17. Ovningen innehdller tv4 filer med kontoutdrag (jan 2025 samt
feb. 2025)

Ténk pa att kontoutdragen frin banken alltid anger nettobeloppen, dvs efter avdragen
preliminér skatt.

Uppgifter om Pettersson inkomster m.m. finns pa bilagan.
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Tredje traffen
Dagbok & resdata

Funktionen anvénder du for att spara alla uppgifter om besok, telefonkontakt mm kring din
huvudman. Nér du har aktualiserat din huvudman klickar du pA DAGBOK &
KORJOURNAL i verktygsmenyn. Klicka p& Ny fyll i i tillimpliga delar och klicka pa
Spara

Under Konfiguration i huvudmenyn kan du vélja om resdata ska visa gatuadresser eller
enbart bostadsort. Gl6m inte att Spara om du éndrat.

Godman Redovisni 25)

(5] Dagbok ] Register (% Dokument ) Sskerhet 33 Konfiguration (D Hislp @ Avsluta

Det finns inget generellt krav
om att fora dagbok kring sin
huvudman, men av Gode
mannens ABC, P 13:1
framgar att;

”gode mannen bor vara noga
med att féra anteckningar over
de insatser som gors och vara
beredd pa att visa en relativt
detaljerad redogorelse 6ver
nedlagt arbete, om sadan
begirs.

Ett enkelt sditt kan vara att den gode mannen for dagbok éver sitt uppdrag’.

Ny @ Andra [ Tabort S Utskrifter @ Hjsip

nnnnnnn

M 2ur.cBeRS® ne om0

En korjournal méste alltid foras d& uppgifterna i den ligger till grund for utbetald milersétt-
ning. | exemplet ovan yrkar du dessutom erséttning for en timmes arbete genom att du
deltagit i ett mote ang. din huvudman. Dé anger du inom vilket tidsintervall du yrkar
ersittning. I detta exempel ror det sig om tva timmar. Du kan senare skriva ut en rapport dver
dina yrkanden om erséttning (mer om detta nir vi kommer till avsnittet Rapporter).

Ovning

Skapa en eller par besok hos din huvudman. Avstand fran stallforetradarens bostad till
huvudmannen ér 8 km enkel vdg. Gérna nagot tillfalle dir du dven yrkar ersittning {for
nedlagt arbete.

Kontaktpersoner

Funktionen dr en forteckning 6ver anhoriga eller andra nyckelpersoner kring din huvudman
som du kan behova ha kontakt med i ditt uppdrag. Nér du har aktualiserat din huvudman
klickar du pa Kontaktpersoner i verktygsmenyn, klicka pd Ny. Fyll i uppgifterna och
Spara. | exemplet nedan har angetts en bistdindsbedomare samt en bror till huvudmannen.

Ovning
Skapa en eller flera kontaktpersoner. Saknas den kontakttyp som finns inlagd i programmet
kan du skapa Ny kontakttyp klicka dérefter p4 Spara.

22



Ovriga upplysningar

Funktionen anvénder du for att beskriva situationen for din huvudman. Uppgifterna kommer
att finnas med pa arsredo-
visningsblankettens sista
sida.Du kan antingen skriva
direkt 1 skrivfiltet eller klippa
in text fran t.ex. ett
Worddokument. Skriv nagra
rader 1 6vningssyfte sa ser du
sedan nér du tittar pa
arsredovisningen hur det
kommer att se ut. Du klickar pa
Ovriga upplysningar i det
vertikala verktygsfiltet,
direfter pA Andra . Direfter

Lo cBORS P ~ e vom B

®ax

skriver du in din text och klickar pé Spara.

Bilagor och dokument

Du kan koppla en bilaga till olika konton samt inkomst- och utgiftsposter som finns i
kontoplanen. I utskrift av ars/slutrdkningen kommer da en hinvisning till bilagorna skrivas ut
1 en egen kolumn. En bilaga kan vara hyresavier, arsbesked fran banken, omsorgsavgift,
forsdkringsbrev eller liknande. Du borjar med att aktualisera din huvudman. Dérefter klickar
du pé Bilagor i den vertikala menyn. D4 kommer det upp en lista pa alla bilagorna for den
aktuella perioden. Du kan ta bort, dndra eller ldgga till bilagor.

For inkomster eller utgifter med postnamn gér du till Bilagor i1 den vertikala menyn samt
klickar pd Ny. Vilj Postnamn fran rullgardinsmenyn, samt ange bilagans nummer om du vill
ha ett annat dn det bilagenummer som programmet foresldr. Klicka pd Spara. Vill du gora
det enkelt for dig hoppar du 6ver detta moment och anger de olika bilagorna med en
kulspetspenna istillet. Det gér lika fort.

Koppla dokument till din huvudman

En annan finess dr mdjligheten
att koppla ett dokument till en
bilaga. Det kan vara drsbesked
frdn banken, hyresavi eller
annat dokument som du valt
och som ska medfolja
arsredovisningen. For att gora
det maste doku-mentet
skannas in och sparas i en
mapp pa din dator. Du klickar
pa DOKUMENT i den vénstra
menyn och far upp en
dialogruta. Du klickar pa
symbolen de tre prickarna léngst till hdger pa raden for Vilj fil. Du soker upp den aktuella
filen 1 utforskaren och klickar pa Spara.

Q< 2 a =Lo2.CcCHORS > I L S

23



For att titta pa ett linkat dokument gar du till Dokument i1 verktygsmenyn och dubbelklickar
pé aktuell post i listan. Dérefter klicka pA Oppna med associerat program. Dé 6ppnar
Acrobat reader (eller annat associerat program) sa du kan ldsa dokumentet och skriva ut.

Vi avslutar drendet Lennart Pettersson (efter att ha registrerat minst tva manaders in- och
utgiftsposter, lagt till resdata, kontaktpersoner samt 6vriga upplysningar) genom att gé
igenom de olika rapporter som nu finns tillgdngliga i programmet kring var huvudman
Lennart Pettersson, samt skapat de bilagor som ska folja arsredovisningen.

Utskrifter och Rapporter

Du aktualiserar din huvudman och i den vénstra, vertikala menyn, klicka pA RAPPORTER
& UTSKRIFTER. Dér kan du vélja mellan ett antal olika rapporter, bl.a arsredovisning,
kostnadsrakning och korjournal. En utskrift av drsredovisningen i detta program behover inte
skrivas om for att passa
till Overformyndarens
blankett utan det ar bara
att skriva under och
s e : skicka in. Men om du

Lista alla kontohandelser (inkomst eller utgift) for valt konto och peri

E— - s valt ndgon av Skara-

BANKMEDEL

in [ Uppgifter Dagbok [EJ Register {5 Dokument Q) Sikerhet £83 Konfiguration Hjl Avsluta
PPy gl egi =] g fjslp

EKONOMISK OVERSIKT

ner dverens med de som tillhandahalls

Sammanstiller oc Iia utgifter eller inkomster manadsvis samt summerar totalsumma for dret

il NS o s e e s R borgs Overformyndares
INKOMSTER A""“’"&'ZWWJN : Haﬂxx,o l k blankett fOr arsredo-
Eae _ visning 1 programmet
e (se sid 12) sd kommer
PO ..., < oo st sasrining e . deras logo finnas pa

e — . ' blanketten. G4 igenom
. deolika rapporterna for

o | o Nuo=cHEedS?® <.y attldra dig nyttan av
dem.

OVRIGA TILLGANGAR

OVERFORINGAR

BANOMPORT n 3r en dgonblicksbild ver din huvu

ATERKOMMANDE HANDEL

DAGBOK & KORJOURNAL

BILAGOR Fran onsdag den 1 januari 2025 G Till | onsdag den 31 december 2025

Postnamn  Arv (11

Ovningsuppgift tillgangsférteckning

Det tillhor vanligheten att en stillforetradare far ett nytt uppdrag under ett kalenderar. Din
forsta uppgift som stéllforetradare &r att uppritta en Tillgangsforteckning. En tillgangs-
forteckning uppréttar du for att redovisa din huvudmans tillgangar och eventuella skulder per
den dag som du forordnades. Denna ska redovisas till Overférmyndaren inom tvé manader
frén forordnandedatum.

Upprétta en tillgangsforteckning (del 1 av 6vningen)

Du har fétt ett nytt uppdrag som god man fran Overformyndaren i Skévde den 10 januari
2025

Huvudman

Astrid Lindgren 330215-4566

Soldngens édldrecentrum

54132 Skovde
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Tel 076-6589845

Overférmyndarens adress ir
OIS

Kungsgatan 19 B

54131 Skovde

Tel 0500-898000

Astrid Lindgrens tillgangar ér:

Sparkonto 1 Nordea 3000-56998-2 33 621,50 kr

Trans,konto Nordea 3300- 458 985 554 3 580,66 kr

Nordea Globalfond Alpha 234-56987 100 andelar till ett varde 75 600 kr

Hennes skulder ar:
Ellos postorder 2 580 kr

Titta pa den fardiga rapporten. Du har nu genomfort en tillgangsforteckning for Astrid
Lindgren som du ska sénda till Overférmyndaren.

Del 2 av 6vningen

Din huvudman har, som du redovisat, ett sparkonto i Nordea samt ett transaktionskonto,
ocksé det 1 Nordea. Din huvudman har sedan tidigare ett betalkort kopplat till
transaktionskontot.

Du beslutar dig for att 1ata henne behélla det gamla transaktionskontot som ett fickpengkonto
eftersom hon redan har ett betalkort kopplat till kontot och det kan kidnnas onddigt for henne
att lara sig en ny pinkod. Nedanstaende scenario dr vanligt forekommande nir man tilltrdder
som ny stéllforetradare med en huvudman som inte tidigare haft god man eller forvaltare.

Du gér till Nordeas kontor och dppnar ett nytt konto som ska vara “ditt” transaktionskonto
for att skota din huvudmans ekonomi. Du fér ett Transaktionskonto med nummer 3300-
4589872-1

Du har fatt tillstdnd fran Overférmyndaren att flytta 2500 kronor fran din huvudmans
transaktionskonto till det nydppnade transaktionskontot. Den 6verforingen genomfor du den

14 januari

Dessa transaktioner dr lite knepiga att genomfora i GRP eftersom man inte kan ta bort ett
konto fran vilket man genomfort en Gverforing och flytta over till Fastigheter/vardepapper

Pa nedan angivna sétt I6ser man enklast uppgiften;

1. Registrera hennes bada konton under Bankkonton/kontanter enligt sidan 21 i
kompendiet.
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2. Skapa ett nytt transaktionskonto den 14 januari , Nordea Transkonto" xxxxxx med
ingéende saldo O kr.

3. Genomfor 6verforingen enligt ovan med 2.500 kr och da detta genomfors finns bada
transaktionskontona bland Bankkonton/kontanter.

4. Lagg upp "Astrids fickpengskonto" (det gamla transaktionskontot) bland
Fastigheter/virdepapper med ingaende saldo 0 kr.

5. Bokfor en Utgift om 1.080,66 fran det gamla transkontot som dérefter blir O kr.
Postnamnet pa denna utgift blir Utbetalt till huvudmannens fickpengkonto eller liknande.

Darmed blir allt ratt och man kan fortsétta att registrera inkomster och utgifter pa det nya
transaktionskontot. G1om emellertid inte att flytta bocken for forvalt konto till det nya
transaktionskontot, det gar inte att ha tva forvalda konton.

Vi nésta periodskifte kan det tomma kontot tas bort.

Utifran bifogade utdrag fran det nya transaktionskontot ska du registrera inkomster och
utgifter for perioden januari och februari. Déarefter gér du en utskrift av din drsredovisning sa

far vi se resultatet.

Astid Lindgrens inkomster
Pension, brutto 8 904 kronor
Bostadstillagg 4 176 kronor
Avgér skatt 2 123 kronor

Utbetalt 10 957 kronor

Amortering Ellos 2025-02-28  -500,00 kr 1 105,90 kr
Apoteket 2025-02-28 -62,50 kr 1 605,90 kr
Matkostnad boendet 2025-02-28 -3 850,00 kr 1 668,40 kr
Hyra 2025-02-28 -5600,00 kr 5 518,40 kr
Telefon 2025-02-27  -174,00 kr 11 118,40 kr
Hemforsakring 2025-02-27 -89,00 kr 11 292,40 kr
Fickpengar till klader 2025-02-19  -800,00 kr 11 381,40 kr
Pensionsmyndigheten 2025-02-19 10 957,00 kr 12 181,40 kr
Utflykt, till fickpengkontot 2025-02-08  -250,00 kr 1 224,40 kr
VGR lakarvard 2025-02-01  -300,00 kr 1 474,40 kr
Amortering Ellos 2025-01-29  -500,00 kr 1 774,40 kr
Apoteket 2025-01-29  -122,60 kr 2 274,40 kr
Matkostnad boendet 2025-01-29 -3 850,00 kr 2 397,00 kr
Hyra 2025-01-29 -5600,00 kr 6 247,00 kr
Telefon 2025-01-28  -174,00 kr 11 847,00 kr
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Hemférsakring 2025-01-28 -89,00 kr 12 021,00 kr

Fickpengar 2025-01-19 -500,00 kr 12 110,00 kr
Pensionsmyndigheten 2025-01-19 10 957,00 kr 12 610,00 kr
Tandvard 2025-01-16  -847,00 kr 1 653,00 kr
Ingaende saldo 25-01-16 2 500,00 kr

Fjarde traffen

En allmédn genomgang av olika former av redovisningar
Som stéllforetradare finns det tre olika former av redovisningar till 6verformyndaren. Dessa ar

o Tillgéngsforteckning ( nér uppdraget inleds)
« Arsredovisning (arligen senast 1 mars)

e Slutrdkning (nédr uppdraget avslutas)

Tillgangsférteckning

Dé du fatt ett uppdrag som god man eller forvaltare sa ar du skyldig att inom tvd ménader,
frén det datum som du férordnades som stillforetrddare av Tingsrétten, lamna in en Till-
gangsforeteckning till Overférmyndaren.

Forteckningen ska innehélla uppgifter om tillgdngar och skulder, om de sérskilda till-
gangarna varde samt om pantbrev i fastighet eller tomtrétt. Finns tillgdngar som stir under
sarskild forvaltning (Fb 12:2) bor dessa om mojligt redovisas.

Under "tillgangar” ska du skriva upp:

o Samtliga bankkonton som finns 1 huvudmannens namn

o Kontanter som du tar hand om

Uppgifterna ska styrkas med véirdebesked fran banken f6r samma dag som du utsags till
stallforetradare av tingsrétten. Det ska dven framga att banken pd din uppmaning forsett alla
bankkonton, utom transaktionskontot, med dverformyndarspérr. Ténk pa att Overfor-
myndaren i vissa fall dven kriver att huvudmannens fickpengkonto ska vara forsedd med
overformyndarsparr.

Kontanter ska séttas in pa bankkonto om det inte ror sig om ett mindre belopp som
huvudmannen kan behdlla som fickpengar.

Under ”6vriga tillgangar” ska du skriva upp:
o Fastigheter och bostadsritter som huvudmannen dger, helt eller delvis

o Fondkonton
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o Aktier
e Obligationer och andra liknande tillgdngar
o Losore om det dr fraga om dyrbara konstverk, smycken eller antikviteter

Aven dessa tillgangar ska styrkas med virdebesked for samma dag som du utsags till
stallforetrddare. Det ska ocksa hér framga att banken forsett eventuella konton och depaer
med overformyndarspaérr.

Ar tillgdngen en Fastighet ska det styrkas med lagfartsbevis och bostadsritt styrks med
utdrag ur bostadsréttsforeningens register. Fastigheter behdver inte virderas utan tas upp till
taxeringsvirde. For bostadsritter anges ett uppskattat virde alternativt enbart ange att
bostadsritten finns.

Under “’skulder” ska du skriva upp:
o Skulder till alla vid den tiden kinda fordringsidgare

Skulderna ska tas upp for varje fordringsidgare for sig och ska styrkas med intyg fran
fordringsidgaren om skuldens vérde for den dag du utsags till stillforetrddare. Det kan vara
svart att genast f4 kinnedom om alla skulder om huvudmannen sjélv har glomt bort dem. Det
ar vanligt att det dyker upp nya dittills okénda skulder under de ndrmsta ménaderna efter att
Tillgdngsforteckningen inlamnats.

Finns inkassoskulder ska varje borgenir anges var for sig. Kopior av reverser eller andra
handlingar som visar skulderna storlek ska skickas med.

Maénga inkassobolag lagger vissa typer av skulder pa langtidsbevakning och skickar bara ut
paminnelse en gdng om éaret eller 1 tid for att bryta preskriptionstiden (vart tredje &r). Du ska
inte ringa runt till alla inkassobolag for att friga om din huvudman har en skuld dir, men nir
en gammal skuld aviseras pd nytt bor du informera dverformyndaren om detta i kommande
arsrakning.

Arsredovisning

Lis noga igenom de anvisningar du fatt frin Overférmyndaren infor arsredo-
visningen. De kan skilja sig ndgot frin de generella anvisningar som anges nedan. Nytt
ir att Overformyndarna vill ha kontoutdrag for samtliga konton, fiven fickpengkontot.
Déremot ska vi inte redovisa hur huvudmannens fickpengar anvints.

Gode mannen/forvaltaren ska skicka in en arsredovisning till Overférmyndaren fore den 1
mars varje ar under den tid som uppdraget pigar. Av arsredovisningen ska framga vilka
tillgdngar och skulder som huvudmannen hade 1 borjan och i slutet av aret. Detta kallas
redovisningsperiod. Det ar viktigt att titta igenom overformyndarndamndens arsrdknings-
blankett sd att du inte missar ndgon viktig dndrig sedan forra arsredovisningen.
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Ténk pa att du ska redovisa enligt kontantprincipen, alltsa de inkomster och utgifter som
faktiskt skett under perioden. Om du har betalat rakningar i slutet av foregaende ar, men
dessa dragits fran kontot under innevarande ar, ska utgiften anges pa érsrakning for
innevarande ar. Det dr en vanlig felkilla, t.ex att du registrerat en hyresinbetalning den 30
december, men att den bokforts hos banken den 2 januari pafoljande ar.

Det som ska redovisas ir;

o Ingdende balans (A), d.v.s. vilka pengar som fanns 1 januari (alt. vid férordnande
datum)

e Inkomster huvudmannen haft under aret (B)
o Utgifter huvudmannen haft under éret (C)

o Utgéende balans (D), d.v.s. vilka pengar som finns kvar 31 december (eller
datum for uppdragets upphorande)

 Ovriga tillgangar (E) den 1 januari och den 31 december (fickpengkonton, ICA- eller
Coopkonton, Fonder, fastigheter aktier etc.)

Om redovisningen ir korrekt ska summorna A + B vara lika stor som summorna C + D.

Under rubriken tillgdngar” (A och D) i drsrdkningen ska du endast ta upp pengar pa
konton samt kontanter som du som stéllféretrddare har hand om vanligen ett transak-
tionskonto.

Ovriga tillgdngar (sdsom fickpengskonto, aktier, fonder, bostider samt annat 16sore) tas upp
under “Fastigheter/ viardepapper” ( GRP-program)”E, dvriga tillgdngar ” och péverkar inte
saldot 1 balansen A+D.

Detta innebir att aktieutdelningar eller andra utdelningar som hor till 6vriga tillgdngar inte
ska tas upp som inkomst, savida den inte har utbetalats till bankkonto som redovisats under
“tillgangar” (A och D). Virdeokningar och utdelningar dterinvesteras oftast i samma
tillgdngsslag och dé syns vardedkningen 1 posten ~dvriga tillgdngar” for den 31 december.

Redovisning av inkomster

Som inkomster B ska du ta upp alla intidkter som sétts in pa ett konto (exempelvis
pension, sjukpenning, forsorjningsstdd etc.) under &ret. Aven skattedterbiring, arv, gévor
samt rantor etc. ska tas upp som inkomst. Gavor ska verifieras med gédvobrev, om inte
beloppet ar obetydligt. Skattepliktiga inkomster ska tas upp brutto. Avdrag for preliminir
skatt redovisas pa utgiftssidan.

Exempel pa inkomstposter. Aterigen, tink pa att alltid ange bruttoinkomster i de fall
inkomsten &r skattepliktig. Kontrollera &rligen vilka inkomstslag som ska verifieras med
bilaga till drsrdkningen.

o Pension, inkomster fran Forsikringskassan SPV etc.
e Lon
o Bostadsbidrag / tillagg
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« Handikappersiittning (ej skattepliktig inkomst)

o Merkostnadsbidrag (ej skattepliktig inkomst)

« Ovriga bidrag (kopia av beslut om ersittning)

o Rinteinkomster

o Utdelning av virdepapper som inte reinvesteras

o Forsiljningslikvid for virdepapper

o Forsiljningslikvid frin fastigheter, bostadsritter, losore
o Arv (kopia av bouppteckning arvskifte och ev. testamente),
o Gavor t.ex. fran en fond

o Skatteiterbiring

« Aterbetalda forsikringar

« Ovriga inkomster t.ex dterbiring eller Swishbetalningar

Redovisning av Utgifter

Som utgifter (C) ska du ta upp alla utgifter som huvudmannen haft under aret. Det kan i1 de
flesta fall ricka med att redovisa de flesta utgiftsposterna som “klumpsummor” Har det varit
ndgra utgifter som varit extraordinira ska dessa specificeras i olika delposter. Overforda
pengar till huvudmannen och vérdinréttningar ska redovisas som en utgiftspost.

Om du dr noggrann med att strukturera hur betalningarna skots under éret, blir redo-
visningen oproblematisk for dig att uppritta och enkel for 6verférmyndaren att granska. Ditt
uppdrag blir ddrigenom betydligt léttare att hantera.

Exempel pa utgiftsposter. Kontrollera arligen vilka utgifttslag som ska verifieras med bilaga
till rsrakningen. Ténk pé att det kan skilja sig 4t mellan olika Overformyndare vad som ska
verifieras.

o Preliminir skatt pa inkomster, 16n, pension aktivitetsbidrag etc.

o Preliminir skatt pa rintor, utdelningar (ej pa reinvesterad fondutdelning)

o Kbvarskatt eller fyllnadsinbetalningar

o Skuldrintor

e Amorteringar

. Hyra

o Virdkostnad /omsorgsavgift

o TV, telefon, el och bredband

« Arvode till huvudmannen enligt beslut fran Overformyndaren

o Inbetalda sociala avgifter pa arvodet (skattekontoutdrag)

o Kopeskilling for viardepapper sdsom aktier eller obligationer (ej reinvesterande
fondandelar)

o Kopeskilling for fastigheter eller bostadsratter

o Speciella inkop till ett viirde av 2 000 kr eller mer (kopior av kvitton bifogas )

« Fickpengar till huvudmannen

« Matpengar insatta pd Coop eller ICA konto

o Egna uttag av huvudmannen

« Ovriga utgifter ( specificeras)
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Redovisning av skulder

Skulder ska anges med ldngivare samt med belopp. Ev. skuldrdnta under aret ska redovisas
som en utgift. anges med langivare samt belopp. Om det ror sig om inkassoskulder dér ett
inkassoforetag har flera borgenédrer ska varje borgenir anges var for sig. Skulderna ska
styrkas med laneavi eller besked frdn Kronofogdemyndigheten.

Rénta och amortering av banklin ska redovisas som en utgift i arsredovisningen. Den
aterstdende skulden verifieras genom bankens arsbesked.

Man ska vara forsiktig med att ta upp handlan som en skuld om inte huvudmannen har
formaga att bekrifta skulden. I annat fall redovisas skulden under ”Ovriga upplysningar”.

Har en skuld forfallet till betalning ska det anges under “Ovriga upplysningar”. Dir bor
ocksd anges om borgenidren overldmnat fordran till inkasso, Kronofogdemyndigheten eller
till domstol.

Redovisning av tillgangar
Det som skall redovisas till Overformyndaren ir endast tillgdngar med reella virden.

Tillgdngar som 16sore ska inte tas upp om det inte ror 16sore av betydande véirden sdsom
antikviteter, smycken eller exklusivare samlarféremal.

Exempel pa tillangsposter.

Banktillgodohavanden
Kontanter
Virdepapper
Forsakringar
Fastigheter
Bostadsratter
Reversfordringar
Ovriga tillgangar

Vid redovisningen av huvudmannens bankmedel ska bankens namn, kontonummer och
belopp anges. Som verifikation anvénds bankens &rsbesked. Tank pa att rdntan som anges
ska redovisas som en inkomst under &ret.

Kontanter som stéllforetrddaren ldmnat 6ver till huvudmannen (alt. insatt pd fickpengkonto)
ska enbart redovisas som en utgiftspost. De pengar som huvudmannen har i sin plénbok eller
pa sitt fickpengkonto behodver sdldes inte redovisas. Detsamma géller for insittningar pa Ica-
eller Coopkonto avsett for din huvudmans egna matinkdp.

Aktier och fonder ska tas upp till kursvérde eller marknadsvirde. Det ska ocksé framgé av
arsredovisningen vilket antal aktier eller andelar i fonden som finns. Obligationer tas upp till
nominellt belopp.

Fastigheter tas upp till taxeringsvirde. Det ska framga vilken beldning som finns pa
fastigheten.
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Nar det géller bostadsritter ska foreningens namn, lagenhetsbeteckning samt dgarandel
redovisas. Ett bevis om ldgenhetsinnehavet kan bostadsrattsforeningen utfarda. Det bor ocksa
framgd om bostadsritten dr beldnad. Den gode mannen kan sjdlv gora en uppskattning av
bostadsrittens vérde utifrin tidigare forséljningar i samma omréde.

Fordringar ska fortecknas som en tillgang enbart i de fall det finns ett skuldebrev eller en
revers. Vanliga handlan bor 1 stéllet redovisas under ”Ovriga upplysningar”

Ovriga tillgangar kan vara smycken, antikviteter, virdefulla samlarforemal, bilar eller batar.
For dessa kriavs ingen virdering utan dessa redovisas under ”Ovriga upplysningar”

Slutredovisning

Att uppratta en slutredovisning

Nar en huvudman avlider upphdr godmanskapet automatiskt, och du ska snarast meddela
detta till 6verformyndaren och dédsboets dgare (ndra anhdriga). Meddela dem att ditt
uppdrag som stéllforetrddare har upphort. Du fér inte lingre utfora ndgra dtgarder for
huvudmannens rikning efter dodsfallet.

Du ska lamna 6ver huvudmannens tillgadngar till dodsbodeldgarna och sedan lamna in en
slutrdkning med verifikationer till 6verformyndaren inom en ménad efter dodsfallet.

Om dodsboet ber dig att hjdlpa till med en del praktiska saker efter dodsfallet kan du
sjalvfallet gora det, men inte i egenskap av stillforetrddare. Dodsboédgare kan da ge dig

fullmakt att foretrdda dodsboet i1 vissa frigor. Eventulla arvoden till dig ska dé belasta
dddsboet.

Vet du att den avlidne saknar anhoriga dodsboédgare ska du kontakta en dédsbohandlaggare i
den avlidnes hemkommun.

Du méste dven gora en slutredovisning i de fall det sker ett byte av stéllforetrddare, eller att
godmanskapet ska upphora helt. Tank pa att du manuellt maste dndra datum 1 GRP-
programmet under REDOVISNINGSPERIOD och ange dodsdatum eller det datum som du
lamnar Over drendet till en ny stillforetrddare, alt att stillforetradarskapet upphort efter beslut
fran tingsratten.

En slutredovisning ska limnas till Overférmyndaren inom en manad fran upphdrandedagen
(dodsdag/beslut fran tingsritt) En slutredovisning ska redovisa forvaltningen under det
l6pande aret fram till dess uppdraget upphor. Slutredovisningen sker pa samma sétt som
arsredovisningen. Den enda skillnaden &r att tidsperioden blir fran &rets borjan till det datum
uppdraget upphor.

Forenklad skattedeklaration

Om huvudmannen sjéilv ska betala arvodet till stéllforetrddaren ska denne alltid gora
skatteavdrag och betala arbetsgivaravgifter om erséttningen ar 1 000 kr eller mer. Detta
redovisas till Skatteverket pa blanketten SKV 4805 (Forenklad arbetsgivardeklaration) som

32



finns att ladda ner pa Skatteverkets hemsida. Ténk bara pa att storleken pé de sociala avgifter
styrs av aldern pa stéllforetradaren. Tank pa att &ven den schablonmaéssig kostnadsersittning
ar skattepliktig och ska redovisas. En lathund for detta arbete finns pa foreningens hemsida
https://www.godmaniskaraborg.se/ under dokument.

Ovrigt rérande redovisningar

Gavor och liknande

En stillforetrddare kan och far aldrig ge bort huvudmannens egendom, om det inte ar
frdga om personliga presenter. Som personliga presenter riknas julklappar och
fodelsedagspresenter till mindre varden.

Gavoforbudet innebir att gava inte heller kan ges med 6verformyndarens samtycke. Det
generella gdvoforbudet giller bade fast och 16s egendom.

Huvudmannen kan dock sjilv ge gdvor om han eller hon kan ge uttryck for en egen

vilja. Som stéllforetradare kan du da hjilpa till med att verkstilla gdvan, men du méiste ha
bevis for att det 4r huvudmannen sjdlv som bestdmt att gdvan ska ges samt att huvudmannen
forstar inneborden och konsekvenserna av gavan.

Vanliga fel vid redovisningar

. Inkomster redovisas som netto 1 stéllet for brutto

. Ej forbrukade fickpengar redovisas som en tillgdng

. Reinvesterad utdelning tas upp som en inkomst

. Amorteringar redovisas inte som en utgift

. Egna uttag av huvudmannen redovisas inte som en utgift

. Inkomster eller utgifter redovisas for fel &r ( jfr kontantprincipen)
. Felaktigt angivet postnamn (GMR-program)

. Felaktigt angivet datum for ny redovisningsperiod.
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Bilaga

Tillgdngar och skulder den 1/1 2025

Féljande bankkonton finns den 1/1 2025

Transkonto 1430023786
Privatkonto (HM eget) 9348056210
Sparkonto 9438505076
Sparkonto 9641901575
JAK Medlemsbank 9670-8532079

Foéljande skulder finns den 1/1 2025
Privat skuld till sin mamma

Amorteras med 500 per manad

Forklaringar

Lennart har en dotter som bor hemma och gar pa gymnasiet.

Lennart kdper mat och andra férnédenheter sjélv. For detta gérs en automatisk dverféring med 1.400/vecka.

Ibland maste extra 6verféringar goras.
Specifikation av inkomsten fran Forsakringskassan

Sjukersattning 15598

Bostadstilldgg 5220

Merkostnadsersattn. 1960

Prelimindrskatt -2 664
Text pa kontoutdrag:

Overforing/Overforing via internet
utom 500 kr per manad till konto 9060-4544537

Studiehjalp, kommer fran CSN fér dottern
dessa 6verfores till dotterns konto med 625 kr

Bahnhof

Falbygdens Energi och Goteborg Energi
Falkdpings kommun

HG Falkoping och WF i Falkdping
Ahlsons Fond, 6.000 kr

19 353,05
607,13
0,34
11,93
1680,00

8 000,00

Netto = 20.114 kr

Privata medel (fickpengar)
Avbetalning pa lan

Ovriga inkomster
Privata medel

Bredband

EL

Boendestdd

Hyra

Ekonomiskt bidrag

Overforingen pa 9.000 &r insatt pa huvudmannens privatkonto for inkdp av tvittmaskin. Delfinansierat via
bidrag fran Ahlsons fond. Eftersom huvudmannen skéter sina inkop sjélv blir det bokfort som privata medel.
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